Jak zarejestrowacC uzytkownika w bazie systemu
UONET+?

Uzytkownikami systemu UONET+ sg pracownicy szkoty oraz uczniowie i ich opiekunowie. Aby mogli oni logowac
sie do witryny systemu, muszg by¢ zarejestrowani w bazie danych, w szczegélnosci musi by¢ wprowadzony ich
adres e-mail, na ktéry uzytkownik bedzie otrzymywat informacje o loginie i hasle oraz PESEL (lub inny numer
identyfikacyjny), dzieki ktéoremu uzytkownik bedzie moégt realizowaé wszystkie swoje role w systemie
projektowym. Hasto dostepu uzytkownik tworzy sam podczas pierwszego logowania sie do witryny systemu,
zgodnie z osobng instrukcjg odzyskiwania hasta.

Pracownikdw do bazy danych dodaje administrator w module Administrowanie, natomiast ucznidow i ich
opiekundéw — sekretarka w module Sekretariat. Adresy e-mail zarejestrowanych w bazie uczniéw i ich opiekundéw
moze réwniez wprowadzi¢ wychowawca oddziatu w module Dziennik.

Konfiguracja systemu

Aby mozliwe byto wprowadzanie numeréw PESEL rodzicéw/opiekundéw, konieczne jest wtgczenie
odpowiedniej opcji w parametrach systemu.

1. Zaloguij sie do systemu UONET+ jako administrator i uruchom modut Administrowanie.
2. Przejdz do widoku Konfiguracja/ Ustawienia ogdlne.
3. W sekcji Dane osobowe rodzicéw/ opiekundéw prawnych kliknij przycisk Zmien i w wyswietlonym

oknie, w polu Prezentacja numeru PESEL ustaw pozycje Tak, natomiast w polu Wymagalno$¢ numeru
PESEL pozostaw pozycje Nie.
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Domyslnie prezentacja numeru PESEL i jego wymagalnosc sg wytgczone.

4, Kliknij przycisk Zapisz.
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Rejestrowanie pracownika w bazie danych przez administratora

1. W module Administrowanie przejdz do widoku Organizacja szkoty/ Pracownicy.

Organizacja szkoty [ ki Konfiguraga  Pomoc Administrator [EG]
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Strukiura Oddziaty Pracownicy Kalendarz dni Plan lekgi
szkoby wolny

2. W drzewie danych wybierz gatgz Aktywni (lub Nieaktywni).

3. Kliknij przycisk Dodaj i wypetnij formularz Dodawanie pracownika.
Kod pracownika generowany automatycznie po wprowadzeniu nazwiska i imienia.

Aby pracownik mdgt sie logowaé¢ do witryny systemu, wprowad? jego adres e-mail i w polu Aktywny
ustaw pozycje Tak.

Ustawienie opcji Nie w polu Aktywny powoduje, ze pracownik znajdzie sie na liscie

pracownikéw
nieaktywnych i nie bedzie mégt logowac sie do witryny systemu.

4, Przypisz uzytkownikowi wtasciwg role w systemie (lub kilka rél), gdyz od przypisanej uzytkownikowi roli
zalezg jego uprawnienia.
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Wskazane jest, by role scisle powigzac z okreslonymi pracownikami szkoty, ktérzy majg mieé dostep do
danych gromadzonych przez system w ramach petnionych przez siebie funkcji. Ma to istotne znaczenie z
punktu widzenia ustalenia odpowiedzialnosci za rzetelno$¢ wprowadzanych danych, a takze z punktu
widzenia wymogdw ochrony danych osobowych.

5. Zapisz zmiany, klikajgc przycisk Zapisz. Uzytkownik pojawi sie na liscie pracownikéw aktywnych.

Aby edytowa¢ dane pracownika, nalezy wybra¢ go w drzewie danych i klikngé przycisk Zmien. Aby usungé
pracownika z bazy, nalezy edytowac jego dane i w formularzu edycyjnym klikngé przycisk Usun.
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(2 5] Nieaktywi E-mail: zbober@poczta.onet.pl
Telefon:
Telefon: seen
Rola: Dyrektor Akywny: Tak i
o | Aktywny: Tak Rola: = Dyrektor Pedagog
Sekretarks Goi
Nauczyciel Operater ksiegi zastzpstw ——
Tredc:
# Zmier
+f Zapisz & Anuluj :
Uonet+ wersja 14,03.0004.11020. Copyright by VULCAN sp. z 0.0, Bliki cookis

Rejestrowanie ucznia w bazie danych przez sekretarke

Rejestrowanie ucznidow w bazie danych odbywa sie w module Sekretariat, w jednym z trzech widokéw: Uczniowie
w oddziatach, Ksiega ucznidéw, Ksiega ewidencji dzieci (w przypadku publicznych szkét podstawowych i
gimnazjéw).

Wybdr widoku ma wptyw na sposéb grupowania uczniow. Widok Uczniowie w oddziale grupuje

uczniéw oddziatami, widok Ksiega ucznidéw ustawia uczniéow w kolejnosci przyjec¢ do szkoty, widok Ksiega
ewidenciji dzieci grupuje ucznidéw rocznikami.

W pracy sekretarza szczegdlnie przydatny jest widok Uczniowie w oddziatach. Dodajgc nowego ucznia do
ewidencji w tym widoku, przypisujemy go rownoczesnie do oddziatu.

Po zarejestrowaniu ucznia w bazie danych, zaktadana jest jego kartoteka, w ktérej gromadzone wszystkie
jego dane.

1. Zaloguj sie do systemu UONET+ jako sekretarka i uruchom modut Sekretariat.

2. Na wstazce wybierz karte Kartoteki i ksiegi i wybierz widok, w ktérym chcesz pracowac, np.
Uczniowie w oddziatach.
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(SRSl Stowniki  Rejesty Wydruki  Dane  Organizaga szkoly — Pomoc Jarzebatka Urszula [UJ]
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Uczniowie w Ksiega Ksiega Rejestr Uczniowie Przedszkolaki Lista
oddziatach uczniow ewidendi dzied = kandydatéw  niepromowani w oddziatach  przedszkolakow

3. W drzewie danych wybierz oddziat lub szkote (w zaleznosci od wybranego widoku) i kliknij przycisk
Dodaj nowg osobe.
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L‘D, I ‘ Wpisz, by wyszukac Filtruj » | Dodaj nowa osobe | Przypisz
@ 1-300 |

BE16-50 Numer w ksiedze  Nazwisko Imiona Data urodzenia
@L0-50 1 Gérska Ewa 13.09.2006
BEIT-50 2 Bak Feliks 19.10.2006

4, Wypetnij formularz Dodawanie nowej osoby. Aby przejs¢ do kolejnej czesci formularza, kliknij przycisk
Dalej.

Dodawanie nowej osoby (krok 1z 3)

Dane osobowe
Dodawanic nowej osoby (krok 2z 3)
Mazwiska: * Wicherek
Imie: = Jolanta Dopisz do KED
Drugie imie:
. e (e %
Dopisz do KU
Mazwisko rodowe: Migjscowosé: Wrockw N
- 2013-09-01] .
Imig matki: Agata Data prayjeca: |: Gmina: G: Wrodaw, P: Wracaw, W: DOLNOSLASKIE ~
Imie ojca: Henryk Kraj: Polska %
Obywatelstwo polske: Tak Poziom prayjécia: = ! Yod mocztony: 50501
PESEL: = 0620200384| OPWod: S2K0R POUSY ot Wrocaw =
Plec: Kobieta Specfalno: Ulica: Abramowskiego -
Data urodzeni: * 2006-09-20 || MemerwKU: ® e Numer domus 2
Migjsce urodzenia: Wrodaw Numer mieszkania: 3
Uzupelnij d Telefon:
Dopiszdo KED Telefon komérkowy:
E-mail: uczen123@poczta.onet.pl
4= Wistecz | Zapisz | & Anuluj
5. W ostatnim oknie formularza kliknij przycisk Zapisz. Nastgpi przejscie do zatozonej kartoteki ucznia.

Wprowadzone dane widoczne sg na kartach Dane podstawowe i Miejsce w szkole.

Jak zarejestrowac uzytkownika w bazie systemu UONET+? str. 4

Porada dla uzytkownika zintegrowanego systemu zarzgdzania o$wiatg na terenie Gminy task



Stowniki

Ksiega
uczniow

Kartoteki i ksigi

ewidengi dzied

Rejestry  Wydruki Organizacja szkoly  Pomoc

Wyszukaj ucznia
,’1 EX 2 EF; B ?

Dane

Przedszkolaki
w oddziatach

Lista
przedszkolakow

Rejestr
kandydatow

Uczniowie
niepromowani

Jarzebatka Urszula [UJ]
o Wylogu
i Start

25 Oddziaty biezace
3 1as (5p-50)

2 Kartoteka ucznia

> Dane podstawowe |

£ Bak Feliks 5
21 Dabrowska Sylwia
2 Gorska Ewa
(& Grabowski Eryk
2 Kminek Roza
21 Kwiatkowski Wiktor
2 Ostrowski Radostaw 22
[/ Szczepaniak Maciej »
£/ Wicherek Jolanta
[ Wiodarczyk Helena

@] 225 (5P-50)

/] 3as (5P-50)

@] 4as (5P-50)

@[] 4bs (5P-50)

@ (] 5as (5P-50)

@] 5bs (5P-50)

@ (] 6as (sP-50)

@] 1ag (G-50)

@ 1bg (6-50)

@ (] 1¢g (6-50)

@] 2ag (G-50)

@] 2bg (G-50)

@I 2cq (6-50)

(] 3ag (G-50)

@ (] 3bg (6-50)

@] 12 (Lo-50)

@ 1 0-50)

(] 22 (L0-50)

@] 2b (Lo-50)

@] 2c (Lo-50)

@ (] 3a (LO-50)

] 3b LO-50)

@] 3¢ (L0-50)

@] 1at (T-50)

@I 1bt (T-50)

@] 2at (7-50)

»

>

>

>

Rodzina

Miejsce w szkole
Ochrona danych
Spegaine potrzeby
Dodatkowe informage
Kariera

Rejestr dokumentdw

Imie (Imiona) Nazwisko:
Data i miejsce urodzenia:

Jolanta Wicherek
20.09.2006 Wroclaw

PESEL:
Plec:
Obywatelstwo polskie:

06292003848
Kobieta

Tak
Pseudonim:
Nazwisko rodowe:
Imie matki:

Imig ojca:

Agata
Henryk

Oddziat:
Numer w KU:
Wpis w KED:

13s (SP-50)
75 (SP-50)
SP-50

Adres zamieszkania:

ul. Abramowskiego 12/3, 50-501 Wroclaw, Polska
Gmina: Wroclaw, Powiat: Wroclaw, Wojewddztwo: DOLNOSLASKIE

)

Adres zameldowania:

# Znien

Adres korespondengji:

# Zmie:

Telefon:
Telefon komérkowy:
E-mail:

uczen123@poczta.onet.pl

& Znien

(ST YT, L E—
Uanet+ wersja 14.03.0004.11020. Copyright by VULCAN sp. z 0.0,

Pliki cookie

Kartoteka ucznia — karta Dane podstawowe

*» Rejestr dokumentdw
Szkola Podstawowa nr 50 (SP-50)

Nurmer w ksigdze: 75

Data proyjecia: 01.09.2013

Przyjeto z:

Poziom przyiscia: 1

Obwdd: Szkofa Podstawowa nr 50 (SP-50)

Spedalnosc:

Do Kartoteka ucznia Oddziaty
*» Dane podstawowe
Dodaj wpis

»* Rodzina
** Migjsce w szkole Oddziat 1as (SP-50)
»» Ochrona danych W oddziale: od 01.09.2013
55

Spedalne potrzeby & Zmier
>» Dodatkowe informage
** Kariera Ksiega uczniow (KU)

Kartoteka ucznia —karta Miejsce w szkole

Rejestrujac ucznia w bazie danych, sekretarka musi wypetnic¢ tylko wymagane pola formularza (oznaczone

czerwong gwiazdka). Po przypisaniu ucznia do oddziatu pozostate dane, takze adres e-mail wymagany do
zalogowania sie do witryny, moze wprowadzi¢ wychowawca oddziatu w module Dziennik.

6.
» W kartotece ucznia przejdz na karte Rodzina.

Wprowadz adresy e-mail rodzicéw/opiekundw ucznia.

Jak zarejestrowac uzytkownika w bazie systemu UONET+?

str. 5
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W widokach Uczniowie w oddziatach, Ksiega uczniow lub Ksiega ewidencji dzieci kartoteke
ucznia mozna wyswietli¢ na dwa sposoby: wybierajac ucznia w drzewie danych lub wyswietlajgc odpowiednia
liste uczniow

i klikajgc ikone znajdujacy sie w wierszu ucznia.

. . 7 . 3 H 4 1o
4 Edytuj dane rodzicow/opiekundw za pomocg przyciskdw Zmien.
D5 Kartoteka ucznia Rodzice [ opickunowie prawni
** Dane podstawowe ~
Nazwisko: Wicherek
*»* Rodzina y
i Imig: Henryk
** Migjsce w szkole
PESEL: 81040512345
#» Ochrona danych . .
Stopief pokrewienstwa: ojciec
*» Specjalne potrzeby
| Adres: ul. Abramowskiego 12/3, 50-501 Wrockaw
»» Dodatkowe informagie
Telefony:
»» Kariera .
ok E-mail:
** Rejestr dokumentdw
” ro s
Nazwisko: Wicherek
Imig: Agata
PESEL: 82111212345
Stopiefi pokrewiefistwa: matka
Adres: ul. Abramowskiego 12/3, 50-501 Wrockw
Telefony:
E-mail:

# Zmien

Sierota: Nie
Rodzina zastepcza: Nie
# Znied
4 Wprowad? adres e-mail w wyswietlonym formularzu i kliknij przycisk Zapisz.
Edycia rodzica/opickuna

Nazwisko: * | wicherek |
Imig: ™ | Henryk ‘v |
PESEL: 81040512345 |
Stopieri pokrewiedstwa: = |anE( “'|
Telefon: | |
Telefon praca: | |
Telefon kom.: | |
E-mail: | hwicher il.com |
Adres taki jak ucznia:

Migjscowosc: | Wroctaw ‘ A |
Kod pocztowy: [50-501 |
Poczta: | Wroclaw ‘ > |
Ulica: |Abramuwskiego ‘v |
Nr domu: 12 |
Mr mieszkania: |3 |
Kraj: |Polska |" ‘ £3 |

« Zapisz | = Usuii @ Anuluj
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Jesli uczen zostat przyjety do oddziatu, to numery PESEL i adresy e-mail rodzicow/opiekunéw moze réwniez
wprowadzi¢ wychowawca oddziatu w module Dziennik.

Wprowadzanie adreséw e-mail ucznia i jego rodzicow/opiekundw przez wychowawce
oddziatu w module Dziennik

1. Zaloguj sie do systemu UONET+ jako wychowawca oddziatu.
2. Przejdz do widoku Dziennik/Dziennik oddziatu i wybierz swéj oddziat w drzewie danych.

3. Dodaj zarejestrowanego przez sekretarke ucznia do dziennika oddziatu.
W panelu z zaktadkami stron dziennika w sekcji Ustawienia dziennika wybierz pozycje Uczniowie.
Kliknij przycisk Zmien liste uczniow.

SN ziennik zajed innych  Dziennik zaje¢ przedszhola Dyrektor  Maucrydel  Wychowawca  Wydruki  Pomoc Czeczotka Malgorzata [CM]
= =5 o Wylogyj
| I | ') E =1 B # Start
Lekdja Dziennik Braki w Uwagi Wydecki Dostsp
PRCECTM  dziennikach mobilny
2013/2014 > || lip Dane dziennika & Zmistiliste uczniow |
N =
{5 Daenni | I Ustawienia dzi ko i i i |
B Tas (sP-30) Nr Nazwisko i imiona uczniow E
P cZniowie =
] 2as (5°-50) 1 | Bak Feliks 3
*>  Przedmioty i nauczyciele L2
® ] 3as (5P-50) . 2 Dabrowska Sylwia
[ 48 (59-50) Programy nauczania :
] 4bs (59-50) » Grupy 3 Gdrska Ewa
@ (] sas (5P-50) »» |czniowie i przedmioty |4 | Grabowski Eryk
{2 5bs (5P-50) >+ Dyzumi 5 | Kwiatkowski Wiktor
] 6as (P-50) »» Dodatkowe informacie | g | Kminek Raza
1ag (G-50 I
i 125 &-0) 7 | Ostrowski Radostaw
] 1bg (G-50)
£ 1cg (G-50) 8 Szczapaniak Maciej
@] 2ag (6-50) -|9 | wiodarczyk Helena
. . . .7 . es . . . . . .e . +
4 W oknie Edycja listy ucznidw zaznacz ucznia na liscie po lewej stronie i kliknij przycisk ,

abyprzeniesé go na liste po prawe;j stronie.
Jesli uczen nie znajduje sie na liscie po lewej stronie, to wpisz jego nazwisko w polu Wyszukaj i kliknij przycisk

Pokaz.
Edycja listy uczniow ®
Wyszukaj: Pokaz
Osoba COzoba Skreglony
| Wicherek Jolanta 1as (SP-50) Bak Feliks Nie o
Dabrowska Sylwia Mie FY
Gérska Ewa Nie
Grabowski Eryk Nie
- Kwiatkowski Wiktor Nie
Kminek Rdza Nie +*
Ostrowski Radostaw Nie
Szczepaniak Maciej Nie -
 Zapisz ) Anuluj
> Kliknij przycisk Zapisz.
4, Wyswietl kartoteke ucznia — w drzewie danych rozwin gataz oddziatu i wybierz ucznia.
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5. Wprowad? adres e-mail ucznia.

> Na karcie Dane podstawowe w sekcji Dane adresowe kliknij przycisk Zmien w obszarze
danych kontaktowych.
4 W wyswietlonym formularzu wypetnij pole E-mail i kliknij przycisk Zapisz.
Dziennik zaje¢ innych  Dziennik zajeé przedszkola  Dyrektor  Nauczydel ~ Wychowawca  Wydruki  Pomoc Czeczotka Malgorzata [CM]
&3 : B Wyogs
=EhE R B 8 B pr
Lekga [N Braki w Uwagi  Wydeaki Dostep
PO riennikach mobilny
2013/2014 ¥ | 2, Kartoteka ucznia [ pane 5 = Il
5 Drienni 3> Dane podstawone 2
=& 1as (SP-50) » ‘Rodzina Dane adresowe R |
= BakFeliks
o D:br:'l‘ska s > Frekwencja Adres zamieszkania: ul. Abramowskiego 12/3, 50-501 Wrockaw, Polska
S Céenkn Even >» Zwolnienia i czasowe nieobecno$ci Gmina: Wrochaw, Powiat: Wrockaw, Wojewddztwo: DOLNOSLASKIE
2 Grabowski Eryk sty # Zmie
£ Kminek Ré2a > Oceny diagnostyczne
= Kwiatkowski Wiktor |>> Uwagi Adres zameldowania: .
=| Ostrowski Radostaw > Grupy ¥l ¥ s =
= Szgepanvak Maciej >> Nauczanie indywiduzlne Telefon: =
Wicherek Jolanta “I5 Kariera Teldfon komidrkowy:
Wiodarczyk Helena > Specialne potrzeby Adres korespondengi:
@i 225 D) > Dodatkowe informacie E-mail: uczen123@poczta.onet.pl
@ ] 3as (5P-50) —
@ ] 4as (5P-50) ak
@] 4bs (sp-50) Telefon: phazapisss| (ks
®1 5=s (5p-50) Telefon komérkowy:
@ ] 5bs (sP-50)
E-mal:
® {1 6as (sp-50) i
# 1 1ba (G-50) i
Uonet* wersja 14.03.0004.11020, Capyright by VULCAN =p. 2 0,0, Pliki cookiz
. . . 2 . .
6. Woprowadz adresy e-mail rodzicéw/opiekundw.
4 Przejdz na karte Rodzina kartoteki ucznia.
. . . . .
4 Edytuj dane wybranego rodzica/opiekuna za pomocg przycisku Zmieh.
4 Wprowadz adres e-mail w wyswietlonym formularzu i kliknij przycisk Zapisz.
2 Kartoteka ucznia | Rodzice/opickunawie pras 2
> Dane podstawowe T —
> Rodzina
Imig: Henryk
>>  Frekwencja TR
> Zwoliena | casowe neobecnos -
> Oceny Nazwisko: * Wicherek
»  Oceny diagnostyczne —— o =
> Uwagi S
o : 82111212345
» Nauczanie indywidusine gl polaeiphoin:® matka > & Zrich
> Kariera Telefon:
»*  Specjalne potrzeby Telefon praca:
»  Dodatkowe informacie B
[E-mair: awicherek@gmail.com |
Adres taki jak ucznia: B
Miejscowosc: Wroctaw v
Kod pocztowy: 50-501
Poczta: Wroclaw 5% =
: ——
Ulica: Abramowskiego v
Nr domu: 12 i
Nr mieszkania: 3 s
Kraj: Polska ~ x| [
+ Zapisz | == Usui © Anuluj =
Zmien

Po wprowadzeniu numeréw PESEL (lub innych numerdéw identyfikacyjnych), adreséw e-mail uczniéw oraz
rodzicow/opiekunéw do bazy danych UONET+ mogg oni wykona¢ procedure pierwszego logowania do
zintegrowanego systemu, podczas ktdrej utworzg swoje hasto dostepu.
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Procedura pierwszego logowania do systemu zostata opisana w poradzie Jak uzyskaé dostep do systemu? - LINK).
Link do tej porady mozna wystaé do wszystkich rodzicéw/ opiekunéw prawnych oraz uczniéw za pomocg modutu

Wiadomosci.

Wiadomosci TR

= 1 wies1
> B [+ .
Wiadomosci Nowa Wiadomosé Opcje wysylania
wiadomosc powitalna powiadomien
=1~} Odebrane
| Lista wiadomosd
= Dzisiaj

W tym tygodniu

W ubiegtym tygodniu
Dwa tygodnie temu
Trzy tygodnie temu
Starsze

@ (L] Wystane

® ] Usuniste

Odpowiedz  Przeslij dalej  Usui

&, Nadawca

Do: *

Temat: Login i hasto do systemu

Treéc:

Temat

Szanowni Paristwa,

podajemy link do porady opisujacej sposdb odzyskiwania dostepu do systemu.

W poradzie opisany jest sposéb pozyskiwania informagji o loginie wraz z linkiem do zmiany hasta:
https://portal.vulcan.net.pl/jst/lask/inline/4.aspx

Z powazaniem

Wyslij
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https://www.vulcan.net.pl/lask/File/Download/6FB3377E-DF65-4522-B20A-22AF60A2286C

