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Jak zatozyc¢ konto dla uzytkownika?

W Zintegrowanym systemie zarzadzania miastem i oswiatg T@rnobrzeg, konto rodzica oraz
opiekuna moze zosta¢ dodane na kilka sposobdw.

Wopisanie adresu e-mail podczas dodawania konta umozliwi rodzicowi samodzielne uzyskanie hasta,
przechodzac na strone logowania do Zintegrowanego systemu i korzystajac z funkcji Przywracanie
dostepu do konta. Rodzic powinien wpisa¢ swdj numer PESEL (jesli administrator podczas
dodawania konta w systemie uzupetnit tg informacje) lub adres e-mail. W polu Mechanizm
bezpieczenstwa nalezy zaznaczy¢ pole Nie jestem robotem, a nastepnie, jesli jest taka potrzeba,
zaznaczy¢ odpowiednie obrazki, zgodnie z poleceniem widocznym na ekranie. Na podany adres
poczty elektronicznej zostanie przestany odnos$nik, dzieki ktéremu rodzic bedzie moégt samodzielnie
utworzy¢ hasto oraz uzyska¢ informacje o swoim loginie.

Jezeli adres e-mail nie zostat wpisany, to administrator powinien przej$sé¢ do Centralnego rejestru
kont, odnalez¢ konto i uzupetni¢ adres e-mail lub klikngé w przycisk Zmien hasto i utworzy¢ dla
rodzica nowe hasto.

Podczas dodawania konta rodzica nie ma obowigzku wpisywania numeru PESEL, jezeli jednak nie
zostanie on podany, to nie bedzie mozliwe potfgczenie konta rodzica zinnym kontem i wykorzystanie
tego samego loginu jezeli uzytkownik jest jednoczesnie np. rodzicem i nauczycielem lub rodzicem
kilkorga dzieci w réznych szkotach w Tarnobrzegu.

W LIBRUS Synergii po zalogowaniu sie kontem administratora.

Jezeli w aplikacji zostali dodani uczniowie, to administrator LIBRUS Synergii moze do kazdego ucznia
dodaé dwa konta rodzica oraz nieograniczong liczbe kont opiekundw. Pojedynczo konta rodzica
mozna doda¢ wybierajgc z gérnego menu Organizacja szkoly, a nastepnie Zarzadzaj
uzytkownikami. Po wyswietleniu listy ucznidw, nalezy odnalez¢ wybrang osobe, a nastepnie klikngé

w przycisk Zarzadzaj kontami po prawej stronie tabeli. Wyswietlona zostanie wodwczas lista
wszystkich kont rodzicéw i opiekundw, a takze informacja o koncie ucznia. Klikajgc w przycisk Dodaj
konto opiekuna oraz Dodaj konto rodzica mozliwe jest utworzenie i potgczenie z uczniem
wybranego konta opiekuna lub rodzica.

Klasa Nr Nazwisko [[] Imie

1a GIM 12 Zarzadzaj kontami

B8aSP 12 Zarzadzaj kontami
80 SP 1 Uknyj

Nazwisko Imig Grupa email PESEL Edytuj Usuni Logowania

Rodzic

Uczen

Edytu]

Dodaj konto opiekuna

Dodaj konto rodzica

Usur

Logowania

Logowania
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Aby szybko utworzyé konta rodzicow dla wielu uczniéw tej samej klasy, nalezy skorzystaé z przycisku
Dodaj konta rodzicéw, zlokalizowanego w prawym goérnym rogu tabeli. Po kliknieciu w niego,
wyswietlony zostanie widok seryjnego dodawania kont rodzicéw. Po wybraniu klasy, wyswietlone
zostang nazwiska wszystkich ucznidw znajdujacych sie w tej klasie. W gtdwnej czesci tabeli nalezy
wprowadzi¢ imie, nazwisko, numer PESEL (w przypadku jego braku nalezy zaznaczy¢ pozycje Brak
nr PESEL) oraz adres e-mail rodzica. Po wprowadzeniu informacji dla wszystkich rodzicéw, nalezy
zapisa¢ zmiany, klikajgc w przycisk Zapisz na dole tabeli.

W LIBRUS Synergii po zalogowaniu sie kontem wychowawcy klasy.

Wychowawca klasy moze takze dodawac w systemie konta rodzicow, ale zasieg takiego dodawania
ograniczony jest tylko do uczniéw klasy, w ktérej nauczyciel jest wychowawca. Konta rodzicow
mozna doda¢ w widoku: Organizacja szkoly - Konta rodzicdw. Po wyswietleniu listy ucznidw,
nalezy odnalez¢ wybrang osobe, a nastepnie klikng¢ w przycisk Zarzadzaj kontami po prawej stronie
tabeli. Wyswietlona zostanie woéwczas lista wszystkich kont rodzicow i opiekunéw, a takze
informacja o koncie ucznia. Klikajgc w przycisk Dodaj konto opiekuna oraz Dodaj konto rodzica
mozliwe jest utworzenie i pofgczenie z uczniem wybranego konta opiekuna lub rodzica.

Dodaj konta rodzicow
Klasa 1a SP1 ~
Rodzic
Yezer Imie * Nazwisko * PESEL * Brak E-mail
mie arwisko nr PESEL -mai
1
2
1
2
1 ]
2 ]
1

Aby szybko utworzyé konta rodzicéw dla wielu ucznidw tej samej klasy, nalezy skorzystaé z przycisku
Dodaj konta rodzicéw, zlokalizowanego w prawym goérnym rogu tabeli. Po kliknieciu w niego,
wyswietlony zostanie widok seryjnego dodawania kont rodzicdw. Po wybraniu klasy, wyswietlone
zostang nazwiska wszystkich uczniéw znajdujgcych sie w tej klasie. W gtdwnej czesci tabeli nalezy
wprowadzi¢ imie, nazwisko, numer PESEL (w przypadku jego braku nalezy zaznaczy¢ pozycje Brak
nr PESEL) oraz adres e-mail rodzica. Po wprowadzeniu informacji dla wszystkich rodzicéw, nalezy
zapisac zmiany, klikajgc w przycisk Zapisz na dole tabeli.

W e-Sekretariacie po zalogowaniu sie kontem administratora / dyrektora / sekretarza.

Uzytkownik uprawniony do pracy w aplikacji e-Sekretariat (administrator, dyrektor, sekretarz) moze
dodaé do systemu konta rodzicéw, wybierajgc w lewym dolnym rogu nazwe jednostki, a nastepnie
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rozwijajac liste Uzytkownicy i wybierajagc pozycje Lista kont rodzicow/uczniéw (dyrektor oraz
sekretarz nie posiadajg domyslnie uprawnien do tworzenia kont, aby nadac te uprawnienia nalezy
zalogowac sie do e-Sekretariatu za pomocg konta administratora, a nastepnie wybraé z gérnego
menu: Ustawienia -> Uprawnienia, a nastepnie w nowym oknie nalezy obok wybranego
uzytkownika klikngé¢ w przycisk Zmien uprawnienia i zaznaczy¢ pole w kolumnie Zapis).

v
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Ksigga stuchaczy KONTA RODZICGW/UCZNIOW

[ ]
-
E Ksiega ewidencji
Klasa Wszyscy - Stan uczniow Wszyscy -
= Absolwenci
Klasa Nrw dzienniku Nazwisko Imieg Szczegotly
i Uzytkownicy -~

Konta nauczycieli

1b 1

1a 11
B Ksigzka adresowa v T )
2 Rejestr wydrukow B =
B8 Rejestr legitymacji 1 28
M Zdjecia do legitymacji 1b 3
BB Rejestr wypadkow 1a 3
E Rejestr praktyk 1a 41

W gtéwnym oknie e-Sekretariatu zostang wyswietlone konta wszystkich uczniéw w jednostce.
Liczbe wyswietlanych pozycji mozna zawezi¢ przy pomocy filtréw w gérnej czesci okna, np.

Wybierz klase. Po odnalezieniu ucznia, nalezy klikngé¢ w przycisk Szczegdty po prawej stronie tabeli,
a nastepnie w nowym oknie w przycisk Dodaj konto opiekuna lub Dodaj konto rodzica.

W przeciwienstwie do aplikacji LIBRUS Synergia, poprzez e-Sekretariat nie ma mozliwosci seryjnego
dodawania kont rodzicéw i opiekundw.
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