1. Uwagi do dokumentacji załączanej do wniosku:
» dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje zawodowe potwierdzone za zgodność z oryginałem przez notariusza,
» akt nadania stopnia awansu zawodowego potwierdzony za zgodność z oryginałem przez notariusza; dyrektor szkoły może poświadczyć zgodność z oryginałem aktu nadania stopnia awansu wyłącznie w sytuacji, kiedy był on organem wydającym w/w dokument,
» zaświadczenie dyrektora zawierające informacje o:

a) wymiarze zatrudnienia nauczyciela oraz nauczanym przez niego przedmiocie lub rodzaju prowadzonych zajęć w dniu wydania zaświadczenia oraz w okresie odbywania stażu; 
w przypadku nauczyciela, który w okresie odbywania stażu zmienił miejsce zatrudnienia, oraz nauczyciela zatrudnionego w kilku szkołach, w każdej w wymiarze niższym niż połowa obowiązkowego wymiaru zajęć, łącznie w wymiarze co najmniej połowy obowiązkowego wymiaru zajęć, należy załączyć zaświadczenia ze wszystkich szkół, w których nauczyciel był zatrudniony w okresie stażu,
b) dacie zatwierdzenia planu rozwoju zawodowego nauczyciela,

c) dacie złożenia przez nauczyciela sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego,
d) uzyskanej przez nauczyciela ocenie dorobku zawodowego za okres stażu oraz dacie jej
    dokonania, a w przypadku nauczyciela, który w okresie odbywania stażu zmienił miejsce 
    zatrudnienia – także o ocenie dorobku zawodowego za okres stażu odbytego 
    w poprzednim miejscu zatrudnienia.

Nauczyciel kontraktowy składa wniosek o podjęcie postępowania egzaminacyjnego w roku uzyskania pozytywnej oceny dorobku zawodowego za okres stażu – art. 9d ust. 7 Karty Nauczyciela.
2. Dwa terminy wydawania decyzji administracyjnych: 
» Nauczyciele, którzy złożą wnioski o podjęcie postępowania egzaminacyjnego do dnia 
    30 czerwca danego roku, organ prowadzący wydaje decyzję o nadaniu lub odmowie
    nadania stopnia awansu zawodowego w terminie do dnia 31 sierpnia danego roku – art.
    9b ust. 3 Karty Nauczyciela.
    W związku z powyższym zmiana wynagrodzenia następuje z pierwszym dniem roku
    szkolnego następującego po roku szkolnym, w którym nauczyciel uzyskał wyższy stopień 

    awansu – art. 39 ust. 1 Karty Nauczyciela.
» Nauczyciele, którzy złożą wnioski o podjęcie postępowania egzaminacyjnego do dnia 
    31 października danego roku, organ prowadzący wydaje decyzję o nadaniu lub
    odmowie nadania stopnia awansu zawodowego w terminie do dnia 31 grudnia danego
    roku – art. 9b ust. 3a Karty Nauczyciela.
    W przypadku uzyskania kolejnego stopnia awansu zawodowego w trybie art. 9b ust. 3a 
    zmiana wysokości wynagrodzenia następuje z dniem 1 stycznia danego roku, 
    następującego po roku kalendarzowym, w którym nauczyciel uzyskał wyższy stopień 
    awansu – art. 39 ust. 1a Karty Nauczyciela.
